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NR. 238 din 12.04.2023
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnitura
responsabilii/ Prenumele
Operatiunea
1 2 3 4 3

PROF. TIMEEA NAGY Inspector Scolar
PROF. FLOARE EUGENIA | Inspector §colar
IGNAT

1.1. | Elaborare Inspector Scolar

PROF. LOREDANA STAN 11.04.2023
t 04,
PROF. DANIELA PETACA | [nSPector Seolar
PROF. STEFAN- ZOLTI | Inspector Scolar i
MEZEI AR
12 | o PROF. DELIA-ANGELA | Inspector Scolar N
Verificare | GHEORGHITA General Adjunct 19'04%{*;«%"‘ At
3.7, PROF. CORNEL- E1C
probare STELIAN SANDU Inspector Scolar 25.04.200%. |9
General R 5\ < S
S

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei aplica prevederile

cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei

1 2 3 4
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2.1. Editia 1 - - 26.05.2020
22, Revizia 1 4.1. Scopul procedurii | Reformulare/ 30.03.2021
operationale simplificare
6. Documente de Actualizare
referinta
8.1 Descrierea Modificare,
procedurii simplificare
23 Revizia 2 6. Documente de Actualizare 12.04.2022
referinta
2.4 Revizia 3 6. Documente de 25.04.2023
referinta

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. [Scopul Exemplar| Compartiment/ | Functia Nume si |Data Semnatura
crt. |difuzarii nr. Domeniul prenume |primirii
3.1. |Aplicare 1 DOMENIUL  [Inspector Timea Nagy [25.04.2023 (&{jm
MANAGEMENT |gcolar L
3.2. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Floare 25.04.2023
MANAGEMENT $c0]ar Eugenia {f"M-—
Ignat {/ 7
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Daniela  [25.04.2023 k@[ f( !
MANAGEMENT |scolar Petaca XPAY
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Loredana [25.04.2023 i
CURRICULUM SI $CO]EII Stan A
INSPECTIE
SCOLARA s
3.4. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Stefan-Zolti |25.04.2023 !
CURRICULUM 1 |scolar Mezei /,54/#/1
INSPECTIE Y
SCOLARA /Y
3.5. |Afisare pe 1 Informatizare |Informatician| Antoniu |25.04.2023 4&,
site-ul ISJ Constantin o (_,L/'\
Alba Florian [
3.6. |Aplicare/ 1 Secretariat Secretar Teodora |25.04.2023
Evidenta/ Crisan L
Arhivare ' ‘7
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4. Scopul procedurii

4.1. Scopul procedurii operationale
Procedura reglementéazi etapele staridard de urmat de comisia judeteand de inscriere in invatamantul
primar $i comisia de -inscriere din unitatea de invifamant, in vederea solufionarii situatiilor
EXCEPTIONALE previzute de art. 53 (2) din ANEXA nr. 1 la Ordinul M.E. Nt. 3.445 din 17
martie 2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor dn invataméntul primar si a
Ordinului, M.E. nr. 3704 din 17 februarie 2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in
invatdméntul primar pentru anul scolar 2023-2024, precum si de parintii/ tutorii legal instituiti/
reprezentantii legali ai copiilor care implinesc vérsta de 6.arii pénd ladatade 31 august 2023 si doresc
amanared fascrierii in invitimdntul primar sau cele care nu se incadreazi in calendarul Tnscrierii

i Invatamantul primar.

5. Domeniul de aplicare
5.1. Dispozitiile procedurii se aplici membiilor comisie judetene de inscriere in invatimantul primar,
directorilor unitatilor de inviifimént care scolarizeazd pregcolari, parintilot/ tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor legali ai copiilor pentru care se doreste amanarea iniscrierii in fnvajamantul primar.
5.2, Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelior activitdfii procedurale, domenii
implicate in activitate sunt: conducerea 1.S.J. Alba, inspectorii scolari din domeniul management,
curriculum si inspectie scolard, directorii unititilor de Invatimant care scolarizeaza prescolari,

comisiile de inscriere din unititile de invdjamant.

6. Documente de referinti
6.1. Legea Educatiei Nationale ni. 1/2011
6.2. O.M.E. Nr. 3.445 din 17 martie 2022 privind aprobarea Metodologiei de fnscriere a copiilor in
inviramantul primar
6.3. O.ML.E. nr. 3704 din 17 febrvarie 2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in Invatdmantul

primar pentru anul scolar 2023-2024
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6.4. Ordinul nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui
cauze de aménare a fnceperii scolarizirii la vérsta de 6 ani, publicat In Monitorul Oficial, Partea I
nr. 377 din 29 aprilie 2004
6.5. Decizia nr. 677 din 28.03.2023 de numire a Comisiei Judetene a Inspectoratului Scolar
Judetean Alba de inscriere a ¢opiilor in invataméantul primar in anul scolar 2023-2024

7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia gi/sau, daci ¢ cazul, actul care defineste termenul
cit.
L ‘Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unititilor de
invatAmant

2 Proceduri operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, 2 metedelor de lucru stabilite §i a regulilor

de:aplicat:

3 Editié a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa eaz, a unei proceduri

proceduri operationale aprobati si difuzata
operationale

4 Revizia unei editii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, 2 uneia san mai mulfor componente ale
unei editii.a unei proceduri operationale, actiuni care-au fost
‘aprobate §i difuzate

5 ‘Domeniul Subdiviziune organizatorici formati prin gruparea, pe baza

unor criterii obiective, a unui numar rational de posturi
aflate sub o autoritate unicd, in cadrul cireia se realizeazi,

in mod permanent, un ansamblu relativ omogen de sarcini,
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necesitind cunostinfe specializate de un anumit tip si

utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

6 Document Act inscris, intocmit cu prilejul efectunirii diferitelor operatii,
pentru a servi ca dovadd a infiptuirii lor ¢a mijloc de

fundamentare a fnregisti-drilor

7 Destinatar Orice persoani cireia ii este destimat fa mod direct un

document si este obligat si il primeasci

8 Gridinita frecventati | Unitatea de invitimint cu nivel prescolar unde copilul

frecventeaza Grupa Mare

9 cJiir. Comisia Judeteana pentru Inscrierea in Invitimantul
Primar

7.2. Abrevieri:

NriAbrevierea Termenul abreviat

cr

1.

1 |P.O. Procedura operationald

2. |[E Elaborare
I3 Verificare

4 (A Aprobare.

5 |Ap. Aplicare

6 iAh. Arhivare.

7 ME Ministerul Educatiei

§ |IST Alba/ C.JLLP. Alba [Inspectoratul Scolar Judetean Alba/ Comisia Judeteana pentru

T_nsc__rierea- in I'nvéﬁiméntul Primar.
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10|OME Ordin al Ministerului Educatiei
12 |Metodelogie Metodologie de inscriere a copiilor in invatamantul primar
13 [Calendar Calendarul insciierii in invi{imantul primar pentru anu) scolar 2023- |
2024

8. Descrierea activititilor procedurii
8.1. AMANAREA INSCRIERII iN INVATAMANTUL PRIMAR A COPIILOR CARE
IMPLINESC VARSTA DE 6 AN PANA LA DATA DE 31 AUGUST 2023.

Pé’rimii! tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care implinese varsta de 6 ani
pind la 1 septembrie si care nu opteazii pentru fnscrierea copiilor in clasa preg}‘ititoare-"’iﬂ anul
scolar 2023-2024 depun Ia unitatea de invitimant cu nivel prescolar unde-copilul frecvénteazd Grupa
Mare urmatoarele documente:

1) certificatul de nastere al copilului (fotocopie):
2) cartea de identitate a parintelui (fotocopie).
3) dovada schimbarii numelii s1 acordul scris al celuilalt parinte de amanare a inscrierii sau
declaragia acord (In cazul in care parintele are alt nume decét cel-al copilului)
4) documernte edicale justificative.Docuimente medicale eliberate de medicul de familie, in
conformitate cu baremul Ordinul nr. 43072004 pentru aprobarea Baremului medical cu.afectiunile
_care pot constitui cauze de aménate a inceperii §colarizarii la vérsta de 6 ani, publicat th Monitorul
Ofxcial, Partea [ nr. 377 din 29.aprilie 2004 / Documente medicale eliberate de medicul specialist
Termene
1) Depunerea cererii (Anexa 1), a documentelor precizate in cerere si a documentelor
justificative la gradinita frecventatd pén# in 24 aprilie 2023
2) Transmiterea spre CJIIP a tabelului cu situatia de améanare conform anexei 2 (format word
si format pdf cu semudtura si stampila unitafii de thvdtdmént) -termen 26-27 aprilie 2023

3) Transmiterea avizarii/ neavizarii tabelului (anexa 2} de catre IST Alba/ C.J 11.p. Alba-
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termen 27-28 aprilie 2023,

Informarea publicului privind procedura de aminare a inscrierii se realizeaza prin afisarea pe site-ul
unitdtilor de invafimant, pe site-ul ISJ Alba si poate fi prezentati prin intermediul telefonuluj Verde
0 800 816 258

$2. SITUATH EXCEPTIONALE CARE NU SE INCADREAZA IN CALENDARUL
INSCRIERII IN INVATAMANTUL PRIMAR.

Paringii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care implinese virsta de 6 ani
pani la 1 seéptembrie 2023 si care opteazii pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare in
anul scolar 2023-2024, dar nu se incadreazi in calendarnl inscrierii fn invitimAntul primar
dépun la unitatea de Invatimadrt de circumscriptie urmétoarele documente:

1) Cerere in.care motiveazd cazul éxceptional pentru care nu:s-a incadrat in calendarul de
inscriere

2) Certificatul de nastere al copilului in copie.

3)_ Alte acte/ documente doveditoare cu privire la situatia exceptionald

Unitatea de invatdmént in termen de 3 zile lucritoare de la Inregistrarea cererii informeazi
Inspectoratul Scelar Judetean Alba/ Comisia Judeteand pentri inscrierea in Invatamantul Primar
asupra situatiei, anexdnd copia cererii si actele/ documentele doveditoare cu privire la situatia
exceptionald.

Tnspectoratul Scolar Judetean Alba/ Comisia Judeteand pentru 'i‘hscrierea in Invatamantul Primar,
va decide asupra solutiondrii , in interesul superior al copilului, -a situatiei/ situatiilor exceptionale
si va comunica unititii de invatdmant solutia rezolvirii cazului/ cazurilor.,

‘9. Inregistriri anexe

Cod anexi Denumirea anexei Nr. Durata pastrarii
pagini

Anexa 1- Dosarul peniru aménarea inscrierii in 1 1 aii

P.0O, 04.18 invatamantul primar in anul scolar 2023-2024 '
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Anexa 2- Tabel nominal cu prescolatii pentru care s-a 1 ant

P.O. 04.13  |solicitat, conform procesdirii P.O_04_18, 1
' amanared inscrierii in clasa pregititoare

10. Cuprins

Numirul
componentei
in eadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
|_operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei 1
in cadrul editiei-procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadiul editiilor procedurii 1-2
operationale
3. Lista cuprinzénd persoanele la care se.difuzeaza edifia sau, dupi, 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale. 3
6. Documentele de referinti aplicabile activitatii procedurale 3-4.
7. Definitii §i abrevieri dle termenilor utilizati 4-6
8. Descrierea activifatilor procedurii 6-7
9, Inregistriri anexe 7-8
10. Cuprins 8-9
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ANEXA 1
CERERE
Subsemnata/ul
cu domiciliul/resedinta in localitatea judetul
sttt
ar. , bl , SC. tel. , email

mama/tatal/ tutorele/ reprezentantul legat al

minorului/minorel

niscut/d la data de . vd 1og s& aprobah AMANAREA. inscrierii

acesteia/acestuia In clasa pregititoare, in anul scolar 2023-2024, in conformitate cu prevederile art.53, alin.
(2) din Nr. 3.445 din 17 martie 2022 privind aprobarea Metodologiet de Tnseriere a copiitor in invaamantul
primar si a O.M.E nr. 3704 din 17 februarie 2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul
primar pentru anul scolar2023-2024,

‘Mentionez c& fiul/fiica mea Implineste varsta de 6 ani pand in data de 31 august 2023. Anexez prezentei

cereti

-

| | cartea de identitate & parintelui (fotocopie).

oo

1 dovada schimbérii numelui si acordul .seris al celuilalt parinte de aménare a Inscrierii sau

 Po—

declaratia acord (fn cazul in care périntele are alt nume decat cel al copilului)

1 documente edicale justificative.

I

Surit de acord ca datele mele cu caracter personal si fie prelucrate de unitatea de Tnvitamant si I_SM:B,_ in
vedeiea s'olugi{')nﬁri'i cerefti de Inscriere a:mincrului.
E:_:i Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului s3 fie prelucrate de unitatea de invatimant $i
ISMB, in vederea solutiondrii prezentei cereri.
3:3 Sunt de acord cu prelucrarea ulterioaré a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.

Data Semnitura

10
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ANEXA 2

Nr. inregistrare
In atentia
Inspectoratului Scolar Judetean Alba

Comisiei Judetene pentru Inscrierea in Invitimantul Primar

Unitatea de invatimant

reprezentatd de dna/ dl

el

in-calitate de director/presedinte al Comisiei de friscriere din unitatea de invaamant va inaintim
tabelul nominal cu prescolarii pentru care s=a solicitat, conform procedurii P.O_04 18,

aménarea inscrieril in clasa pregatitoare in anul gcolar 2022-2023.

Nr. | Numele si prenumele copilului | Data Documentul in baza | Maotivul/ cauza/
. caruia e solicits ..
crt, nasteril ria 5e solieitd justificarea.
amanarea
{ adeverintd medic medicala
familie/ medic
specialist nr....din
data).
1
2
3
7
Data Director,

11



