q'c,M

"‘.@% INSPECTORATUL SCOLAR
§ | J E JUDETEAN ALBA MINISTERUL EDUCATIEI
L
I.S.J. ALBA PROCEDURA PRIVIND CONSTITUIREA Editia: 1
Domeniul FORMATIUN!\LOR DE ELEVI Nr.deex.: 1
CURRICULUM IN Revizia: 3
SI INSPECTIE CLASA PREGATITOARE , Ne.deex = 1
SCOLARA/ PENTRU ) o
Domeniul ANUL SCOLAR 2023-2024 Paginé 1 din 6
MANAGEMENT COD:P.O._04_17 Exemplar nr.: |

NR. 237 din 12.04.2023

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii
Elemente
s o N ;
pl‘lVllld‘ ” umele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ Prenumele ’
Operatiunea
1 2 3 4 5
PROF. TIMEEA NAGY Inspector Scolar
PROF. FLOARE Inspector Scolar
EUGENIA IGNAT
1.1 PROF. LOREDANA STAN | Inspector Scolar
: 11.04.
S PROF. DANIELA Inspector Scolar 1.04.2023
PETACA
PROF. STEFAN- ZOLTI Inspector Scolar
MEZEI
1.2 ; PROF. DELIA-ANGELA Inspector Scolar
Verifi . ; 12.04.2023
N GHEORGHITA General Adjunct
FHROE, CORNEL- Inspector Scolar S
1.3 | Aprobare STELIAN SANDU P 25.04.2023> |5
General \ el
\ -‘-;(.._:_":,.\Irjr ‘ P
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale: =
Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei | aplici prevederile
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 25.02.2020
2.2, Revizia 1 6. Documente de Actualizare 08.04.2021

referinta

Completare
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8. Descrierea
activitatilor si a
responsabilitatilor
2.3 Revizia 2 6. Documente de Actualizare 12.04.2022
referinta
2.4 Revizia 3 6. Documente de Actualizare 25.04.2023
referinta

3. Lista cuprinzind persoanele Ia care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii

3

Nr. |Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Nume si (Data Semnitura
crt. | difuzarii nr. prenume |primirii
3.1. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Timea Nagy | 25.04.2023 (La,ﬂ
MANAGEMENT |scolar / )l
3.2. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Floare [25.04.2023
MANAGEMENT |scolar Eugenia M
Ignat J.-*';
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Daniela |[25.04.2023 ) 1%
MANAGEMENT |scolar Bt i
3.3.  |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Loredana [25.04.2023 | _ 7% —
CURRICULUM |gcolar Stan -
SIINSPECTIE |
SCOLARA
3.4. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Stefan-Zolti [25.04.2023
CURRICULUM |scolar Mezei
SIINSPECTIE |
SCOLARA
3.5. |Afisare pe 1 Informatizare |Informatician| Antoniu |25.04.2023
site-ul IS] Constantin
Alba Florian
3.6. |Aplicare/ 1 Secretariat  |Secretar Teodora |25.04.2023
Evidenta/ Crisan
Arhivare
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4. Scopul procedurii

Stabilirea unui-set unitar de reguli privind realizarea formatiunilor de studiu/ claselor,
in cadrul unititilor scolare, unde prin Planul de scolarizare aprobat de ISJ Alba, se constituie
doud sau'mai multe formatiuni de studiu la clasa pregititoare.
5.  Domeniul de aplicare

Procedura se-aplicd Ja nivelul unitatilor de invitdmant preuniversitar din judetul Alba
care scolatizeazd, In anul scolar 2023-2024, copii in clasa pregititoare. Ed reglementeazd
modul de constitiire a formatiunilor de studiu, in unitdtile de Invatamant unde vor functiena
doud sau mai multe clase pregétitoare , prin repartizared elevilor cu cereri validate, dupé prima
si a doua etapd de inseriere.

6. Documente de referinti

6.1, Legea Educatiei Nationale nir. 172011

6.2, O.M.E. 1ir.3.445 din 17 martie 2022 privind aprebarea Metodologiei de inscriere a copiilor
in invataméantul primag

6.3. O, M.E nr. 3704 din 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul
primar pentru anul scolar 2023—2024

6.4, Decizia nr. 677 din 28.03.2023 de numire a Comisiei Judetene a Inspectoratului Scolar
Judetean Alba de inscriere a copiilor In invafdméntul primar in anul gcolar 2023-2024;

7. Definifii §i abrevieri ale termenilor utilizati
~ 7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, dacii ¢ cazul, actul care delineste termenul
cit. |
1 Monitorizare Activitate cu 1ol de indrumare §i sprijin a unitatilor de invatamant
2 Procedurs operationala  |Prezentarea formalizati, in seris, a tuturor pagilor care trebuie |
urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat
3 Editiea unei Forma ‘initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationale daprobatd si difuzata
operationale
4 Revizia unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

dupi caz, a uneia sau mai multor componente-ale unei editii a unei
proceduri-operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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Compartimentul/domeniul |
criterii. obiective, 4 unui nitmdr rational de postwri aflate sub o

Subdiviziune organizatorici formati prin gruparea, pe baza unor

autoritate unica, in cadrul cireia se realizeazi, ih mod permanent,
un ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitdnd cunostinte

specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici

adecvate.

Document

Act Inscris, intocmit cu prilejul efectudrii diferitelor operatii,
pentru a servi ca dovadid a Infaptuirii lor ca mijloc de
fundamentare a inregistririlor

Destinatar

Oricé persoand careia i este déstinat ih mod direct un documeént
si este obligat s& 1l primeasca

Scoala de circumscriptie

Fiecare locuintd este arondatd unei -unitdfi de InvAEmant
obligatoriy, aflatd in proximitatea sa, numitd in continuare ,,scoala

de circumscriptie”

Circumscriptie gcolara

Totalitatea strazilor arondate unitétii de Invatdmant formeazi
circumscriptia scolard a unitétil de invatamant respective

10

Fromaine de studin

.Fonna;junil_e_ de-studiu cuprind grupe, clase sau ani de studiu

11

Locuri libere

Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru tin anumiit nivet

de-clasa (clasa pregatitoare) si nuiniarul de copii din circumscriptie
care trebuie Inscrisi la acel nivel de clasd

12

Locuri disponibile

Locurile rdmase neocupate dupd a doua fazd de repartizare i
Tocurile copiilor din circumscriptia scolard respectiva care au fost

inmatriculai la o altdi‘scoald, in faza a doua de inscriere sau care
nu s-au inscris in nicio: unitate de invatEimant in aceasts etapd

7.2. Abreyieri:

Nr. ert.

Abrevierea Tétmenul abreviat

PO Procedura operationala

E Elaborare:

V | Verificare

A Aprobare

Ap. Aplicare

Ah. Arhivare

ME Ministerul Educatiei

[ee] R[] =@~

I1ST Alba Inspectoratul Scolar Judefean Alba
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9 CA Consiliu de Administratie
10 OME Ordin al Ministerului Educatiei
11 Metodologie. Metodologie de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru
anul scolar 2023-2024
12 Calendar Calendarul inscrierii in invitAmantul primar pentru anul gcolar
2023-2024

8. Descrierea activitiitilor si a reésponsabilitatilor

Dupii procesarea, in prima etapi, de catre Comisia nationald de insctiere a co‘piilor in
invatimantul primar, a cererilor-tip de inscriere, cu-ajutorul aplicatiei informatice i repartizarea
la §coa'la de circumscriptie a copiilor care au selicitat acest lucru in cererea tip de Inscriere si
completarea locurilor rimase libere in etapaa doua de inscriere, se constituie formatiunile de
studiv/ clasele de pregititoare, respectiv se repariizeazi copiii validati in clase, in perioada 1-
6 septembrie 2023, respectindu-se urmétoarele etape:

. Se ordoneazi toti. copiii validati, fara eriteriul de gen sau alte criterii , ALFABETIC

Exetrplu

1. Abugan . Ana > A

2. Alecusan Daniela e B

3. Aloman Marian »A/ C

4. Antica Alexandru, efc.. N e B T
Constituirea formatiunilor de studiu/ claselor
1) in situatia cind prin Planul ‘de scolarizare pentru clasa pregétitoare au fost aprobate 2.

clase, Se repartizeaza primul elev 1a clasa denumitd A, al doilea 1a clasa denumiti B, al treilea
la clasa denumita A, al patrulea copil in clasa B si alternanta de clase se repeti pdnd la
finalitatea listei alfabetice

2) in situatia cand prin Planul de scolarizare pentru clasa pregatitoare au fost aprobate 3
clase ,se repartizeazi primul elev la clasa denumita A, al doilea Ia clasa denumitd B, al treilea
la clasa denumita C, al palrul'e‘a copil in clasa A, alcincilea in B, al saselea in C, si alternanta
de clase se repetd péni la firialitatea listei alfabetice

3. in situatia cAnd prin Planul de scolarizare pentru clasa pregétitoare au fost aprobate mial
-mult de 3 clase , se repartizeazi primul elev 1a clasa denumiti A, al doilea la ¢lasa denumita B,
al treilea la clasa denumité C, al patrulea copil in clasa D, etc. si alternanta de clase se repeta
pand la finalitatea listei alfabetice . A,B,C.D, etc. ... fiind denumirile claselor paralele din Planul
de scolarizare , ‘aprobat de 1.8.J. Alba, peniruanul scelar 2023-2024.

4) Data repartizarii copiilor in clasa pregititoare prin prezenta procedurd se anunta puiblie,

prin publicarea pe-site-ul scolii §i prin afisare la sediul unitatii de 1nvatamant

Repartizarea  invititoarelor/ invatatorilor la formatiunile de studiu constituite in
conformitate cu punctul I si I1, din componenta nr. 8, a prezentei proceduri, se realizeaza printr-
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o modalitate aprobatd de cétre Consiliul de Administratie al unitatii gcolare ( Recomandari -
tragete la sorti sau alfabetic)

Hotirarea Consiliului de Administratie, data repartizarii invitatoarelor/ invatitorilor se
anunti public; prin publicarea pe site-ul scolif §i prin afisare la sediul unititii de
invitimAant.

Atét la repartizaréa in clasele A,B,C.D.. cit si la repartizarea invitatoarelor/ fnvatdtorilor la
formatiunile de studiu constituite, participi membrii Consiliului de Administratie ai unitatii de
invatamént. Pot participa si membrii Consiliului profesotal, péarintii/ tutorii legal instituiti/
reprezentantii legali ai cdpiilo'r din clasele pregititoare nou constituite, reprezentanti ai
Comisiei Judetene de Inscriere in Clasa Pregatitoare.

9. Cuprins
Numirul
componentei - o
. ponent Denumirea componentei din cadrul proeedurii o
in cadrul . Pagina
U T operationale
piocedurii '
operationale
1. Lista' résponsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea 1
edifiel in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiifor si a reviziilor in cadrul editiiior procedurii 1-2
operafionale
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, 2
dupi, caz, revizia din cadrul editiei procedarii operationale
4, Scopul procedurii operationale. 2-3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referingi aplicabile activitdtii procedurate 3
7. Definigii si-abrevieri ale termenilor utitizati 3-5
8. Descrierea activitatilor si-a responsabilitatilor 5-6
9, Cuprins )




